Univerza v Mariboru

Medicinska fakulteta

Taborska ulica 8
2000 Maribor, Slovenija

Maribor: 21.6.2018
Stevilka: 033/2018/39/1/301

Na podlagi 314. ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Statut UM — UPB 12; Ur. |. RS 8t.: 29/2017) je Senat
Medicinske fakultete Univerze v Mariboru na predlog Studentskega sveta Medicinske fakultete Univerze
v Mariboru na svoji 17. redni seji, dne 18.06.2018, sprejel naslednji

SKLEP
o razpisu postopka za imenovanje Studentov tutorjev in uéiteljev mentorjev

I.  SPLOSNA DOLOCILA

1. ¢len
(namen tutorskega sistema)

Sistem $tudentov tutorjev (v nadaljevanju: tutorji) in uciteljev mentorjev (v nadaljevanju: mentorji)
Medicinski fakulteti Univerze v Mariboru omogoca, da zagotavlja najvisje standarde kakovosti in
konkurenénosti na podrocju izobraZevanja v medicini, zavedajot se druzbene odgovornosti.

Namen izvajanja tutorstva na Medicinski fakulteti Univerze v Mariboru je zagotavljati celovito in na
tudenta osredotodeno izobraZevanje, ki zagotavlja razvoj posameznikovega potenciala na akademskem,
obstudijskem in osebnostnem podrogju.

2. ¢len
(cilji tutorstva)

Medicinska fakulteta Univerze v Mariboru Zeli s sistemom tutorstva doseci sledece cilje:
- lzboljsati prehodnost Studentov v vidji letnik z rednim vpisom.
- Izbolj3ati kvaliteto znanja, ki je opredeljena z razvojem in izpopolnjevanjem
o kriti¢nega misljenja,
horizontalnega in vertikalnega povezovanja znanj,
ubeseditve in zagovarjanja znanja,
razumevanja snovi,
o prakti¢nih vescin in tehnik.
- Nuditi psiholo$ko podporo in motivacijo.
- Krepiti pripadnost fakulteti.
- Krepiti odnose med $tudenti ter Studenti in visoko3olskimi ucitelji.
- Spodbujati kreativnost in radovednost Studentov (postavljanje vprasanj).
- Spodbujati socialno integracijo brucev v sirSo skupnost studentov medicine.
- Omogotiti pridobivanje pedagoskih izkuSenj studentom MF UM.
- Oceniti koristnost sistema tutorjev.
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3. tlen
(naloge $tudentov tutorjev)

Tutorji opravljajo svoje delo z namenom uresnicevanija ciljev tutorstva definiranih s tem Sklepom in z
Izhoditéi za delo &tudentov tutorjev in profesorjev mentorjev v $tudijskem letu 2018/2019 (v nadaljevanju
Izhodiéta). S svojim delom usmerjajo Studente, tako da jim dajejo Studijske in druge napotke, s katerimi
jim pomagajo pri vkljuitvi v Studijski sistem in pri vzpostavitvi ravnotezja med ¢tudijskimi ter obstudijskimi
aktivnostmi. Na sreéanjih obravnavajo izpitne poudarke oziroma izbrano tematiko, krepijo prijazno ter
konstruktivno vzdudje v skupini in nenazadnje ugotavljajo stopnjo znanja posameznika in ga nato
spodbujajo pri nadaljnjem delu. Studente spodbujajo tudi k udejstvovanju v obstudijskih aktivnostih, ki
pripomorejo k razvijanju osebnostnih kompetenc posameznika.

Tutorji pri svojem delu pridobivajo osebne podatke o svojih varovancih. Vse podatke, ki jih pridobijo med
pogovori, dajanjem pomoci ali na katerikoli drug nacin, tutorji varujejo kot zaupne in tajne. O varovanju
podatkov pred nastopom funkcije podpisejo izjavo.

Il.  1ZBOR IN IMENOVANJE STUDENTOV TUTORJEV

4. ¢len
(komisija za izbor Studentov tutorjev)

Dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru s sklepom imenuje petélansko komisijo za izbor
ttudentov tutorjev (v nadaljevanju: komisija), ki je sestavljena iz dveh (2) predstavnikov visoko3olskih
utiteljev, enega (1) predstavnika $tudentov na predlog ¢tudentskega sveta Medicinske fakultete Univerze
v Mariboru, koordinator tutorjev in koordinator mentorjev pa sta ¢lana komisije po funkciji.

Komisija zbira kandidature in opravlja izbiro med kandidaturami ter druge naloge dolocene stem Sklepom.
Pri svojem delu je komisija avtonomna. Odlotitve komisije v postopku izbire kandidatur so dokoncne.

Komisiji pri izvajanju njenih nalog nudijo tehni¢no podporo strokovne sluzbe.

5. clen
(kriteriji za izbiro)

Na razpisu smejo kandidirati samo {tudentje Studijskega programa Splo3na medicina, ki imajo povpreéno
oceno nad 7,8 in na dan oddaje kandidature izpolnjujejo naslednje pogoje:

—  za uvajalnega tutorja opravljen izpit iz Anatomije in histologije z embriologijo,

— za predmetnega tutorja opravljena izpita iz Fiziologije in Mikrobiologije,

— za tutorja klini¢nih internisticnih in/ali kirurdkih vestin opravljen izpit iz Interne medicine s

propedevtiko in Kirurgije.

Studentje, ki zelijo kandidirati za tutorja, morajo izpolniti kandidaturni obrazec, ki je priloga in sestavina
tega sklepa. K obrazcu morajo priloziti skenirani original izpisa ocen celotnega dosedanjega Studija in
morebitna druga potrdila o ob3tudijskih aktivnosti, ki v skladu s tem Sklepom prina3ajo dodatne tocke pri
izboru.

Komisija opravi izbor tako vioZenih kandidatur na osnovi naslednjih meril (po prioriteti):
- prejénje izkusnje in uspesnosti kot tutor;



- uspeénost na OSKI preizkusu znanja pri kandidatih za klinicne tutorje;

- za klini€ne tutorje uspe$na udeleiba pri izbirnem predmetu Izbrane vsebine in novosti v
propedevtiki oz. delo tutorja na tem predmetu;

- priporotilo katedre (kandidat za predmetnega tutorja, ki kandidra za podrocje povezano s
katedro);

- priporotila tutorja, ki je delal s kandidatom (tutor poda priporotilo na prosnjo koordinatorja
tutorjev in ne na prodnjo kandidata);

- dosedanje udejstvovanje v projektnem delu tutorstva;

- povprecna ocena kandidata;

- letnik Studija;

- drugi podatki iz obrazca za kandidaturo.

Komisija opravi s posameznimi kandidati, ki ustrezajo razpisnim pogojem, $e ustni razgovor in pridobi
morebitna dodatna mnenja visoko3olskih uciteljev o primernosti kandidata.

Ne glede na dolotila tega &lena lahko komisija zavrne vsakega kandidata, pri ¢emer mora zavrnitev
ustrezno utemeljiti, kar je razvidno iz dokumentacije, ki se vodi tekom izbirnega postopka.

6. Clen
(rok za kandidiranje)

Studenti, ki kandidirajo na Razpisu, se prijavijo preko elektronskega obrazca, ki bo objavljen na oglasni
deski ME UM od 1. 7. 2018 napre]. Naslovnik mora prejeti kandidaturo z vsemi zahtevanimi prilogami
najkasneje do 15.9. 2018, do 23.59 (CET). Kandidature, ki bodo prispele po dolo¢enem roku oddaje, bodo
s sklepom zavrzene,

7. &len
(rok za izbiro kandidatov)

Komisija se sestane najkasneje v treh delovnih dneh po poteku roka za oddajo kandidatur. Naloga komisije
je, da pregleda prispele kandidature in jih razvrsti po primernosti. Na osnovi prispelih kandidatur komisija
izlo¢i neveljavne in neustrezne kandidature, kandidate, katerih kandidatura je bila ustrezna, pa pozove na
ustni zagovor. Obvestilo o terminu ustnega zagovora koordinator tutorjev sporoci kandidatu na
elektronski naslov, ki ga je kandidat navedel v prijavi, po zakljucku izbirnega postopka.

Izbirni postopek se mora zakljuiti najkasneje do petka, 21. septembra 2018. Po kontanem izbirnem
postopku komisija seznam izbranih tutorjev javno objavi in posebej posreduje 3e dekanu Medicinske
fakultete Univerze v Mariboru.

8. tlen
(imenovanje tutorjev)

Dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru na podlagi prejetega seznama izbranih kandidatur
imenuje $tudente tutorje z izdanim Sklepom o imenovanju. Sklep o imenovanju tutorja mora biti izdan
pred pri¢etkom novega Studijskega leta. Student je na funkcijo tutorja imenovan za obdobje enega (1)

$tudijskega leta.



Funkcija $tudenta tutorja preneha po izteku veljavnosti sklepa o imenovanju, na lastno Zeljo ali z
razreditvijo. Student lahko na koordinatorja tutorjev naslovi prosnjo za prenehanje funkcije, ki jo
koordinator tutorjev ustrezno posreduje dekanu fakultete. O razreditvi tutorja odlo¢a dekan Medicinske
fakultete Univerze v Mariboru na pobudo kordinatorja tutorjev ali Studentskega sveta Medicinske
fakultete.

II.  1ZBOR IN IMENOVANJE MENTORJEV TUTORIEV

9. clen
(imenovanje mentorjev)

Dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru imenuje mentorje na podlagi lastnega preudarka ali
predloga s strani posameznega nosilca predmeta ali predstojnika katedre ali predloga s strani
Studentskega sveta Medicinske fakultete Univerze v Mariboru. Pred imenovanjem posameznega
mentorja je dekan dolZan pridobiti pozitivno mnenje o mentorju s strani Studentskega sveta Medicinske

fakultete Univerze v Mariboru.

Mandat mentorja je ¢asovno neomejen. Mandat mentorja tutorjev lahko preneha na Zeljo mentorja ali z
razreditvijo. O razresitvi odloga dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.

IV. KOORDINACIJA DELA TUTORJEV

10. ¢len
(koordinatoriji)

Mentorji tutorjev in tudenti tutorji imajo svoja koordinatorja. Koordinatorja mentorjev in Studentov
tutorjev na predlog Studentskega sveta Medicinske fakultete Univerze v Mariboru in po predhodnem
soglasju kandidatov imenuje dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru za mandatno dobo enega

leta.

Koordinatorja skrbita za izvr§evanje ciljev in nalog dolotenih s tem Sklepom in sta za svoje delo odgovorna
dekanu Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.

Koordinatorja $e pred zatetkom novega $tudijskega leta pripravita izobraZevalno delavnico za vse tutorje,
ki je za njih obvezna.

V. NAGRAJEVANJE DELA TUTORIEV IN MENTORIEV
11. ¢len

(nagrajevanije dela tutorjev in mentorjev)
Delo tutorjev in mentorjev se stimulira in nagrajuje.
Delo tutorjev se nagradi z denarno nagrado ob koncu $tudijskega leta. Lestvica nagrad je progresivna in

stimulativna. Vi&ino nagrad glede na stevilo opravljenih ur, ¢tevila sodelujotih $tudentov in drugih
podrobnejsih kriterijev doloci Poslovodni odbor Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.



Ne glede na dolotbe prejénjega odstavka lahko Poslovodni odbor Medicinske fakultete Univerze v
Mariboru na predlog dekana Medicinske fakultete Univerze v Mariboru dolo¢i posebno denarno nagrado
za koordinatorja tutorjev in koordinatorja mentorjev.

Druge oblike nagrajevanja vklju¢ujejo podelitev priznanj in zapis v dodatek k diplomi.
VI. KONCNA DOLOCBA

12. &len
(konéne dolocbe)

Za vse, kar ni urejeno s tem Sklepom, se neposredno uporabljajo dolotila Izhodis¢ in finanénega nacrta.
Ta sklep se javno objavi na oglasni deski Medicinske fakultete Univerze v Mariboru in stopi v veljavo z

dnem objave.

Zoper ta sklep ni pritozbe.

Dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru -
red. prof. dr. lvag Krajnc, dr. med. (/

ne pochiastilu
Prodekan zadzqbiraZevalno dejavnost
ARd. prof. dr. Radovan Hojs, dr. med.

Priloge:
e Kandidaturni obrazec
e lIzjava o zaupnosti podatkov




Priloga 1: Obrazec za kandidaturo za tutorja Studenta 2018/2019

OBRAZEC ZA KANDIDATURO ZA
" STUDENTA TUTORJA V STUDIJSKEM
LETU 2018/2019

Dragi kandidat/ka za Studenta ttorja,

pred teboj je Obrazec za kandidaturo za §tudenta tutorja v Studijskem letu 201872019, z2 katerega
te prosimo, da ga natancno prebered in izpolnis. Sestoji iz treh skiopov - prvi je namenjen pridobitvi
osebinih podatkov, drugi podrotju kandidature in tretji vsebini kandidature.

Veseli nas, da si se odiodil-a pridruiti veliki skupini tutorjev v prihodnjem Studijskem letu. Tvojo
kandidaturo boma padrobne preudili, hkrati pa bo stuZila kot osnova za ustni razgovor, ki bo
predvidoma 18. 9. 2018.

Zelimo ti uspesno izpolnjevanie!
-~ Docendo discimus. 7 UZimo se Z utenjem drugih. ~

The name and photo associated with your Google account will be recorded when you uplcad files
and subrnit this form. Nol tutorji@medicinec. si? Swilch i

NEXT o Pagatofg

et cubre pasewords thiough Soogle Forvia,

STUDENTA TUTORJA V STUDIJSKEM
LETU 2018/2019

The name and photo associated with your Gaegle account will be recarded when you upload files
and submit this form. Not tutorji@medicinec. si? Switch account

* Requitad

PRIDOBITEV OSEBNIH PODATKOV

Ime in priimek: *

Your answet

Letnik, v katerega bo$ vpisan v §tudijskem letu 2018/2019:*

Chaose -

L g ]



Vpisna stevilka: *

Yol ahgwer

Stalno prebivalisée: *

Your answe

Za&asno prebivaliste:

YOur answe:

Telefonska Stevilka: *

Your answer

Elektronski naslov: *

You!l afiawer

Datum rojstva: *

Povpreéna ocena dosedanjega Studija: *

Your answer

BACK NEXT RS Page2of8

Mever submit pagswirds through Gaogle Forme.

PODROCJE KANDIDATURE

V prihodnjem $tudijskem letu kandidiram za mesto: *

Choose "

BACK NEXT -] Page 3ol 8

Hever submil pesswords through Google Fomia,

UVAJALNI TUTOR

I:} 7 oddano kandidature potrjujem, da se bom, v primeru, da bom izbran kot
uvajalni tutor, udeleZil izobrazevalnih delavnic, ki so pogoj za opravljanje
tutorskega dela in bodo potekale od 25. do 27. 9. 2018.

BACK NEXT IR Pagedof 8

Naver subest paasveonds through Gongle Forms.
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PREDMETNI TUTOR

Ce si oznadil, da bi rad opravljal delo predmetnega tutorja, za
katero podrogje kandidiras? *

Chouse w

Katero je tvoje drugo najbolj zaZeleno podrogje dela v okviru
predmetnega tutorstva? *

Choose -

e S 2

C} Z oddano kandidaturo potrjujem, da se bom, v primeru, da bom izbran kot
predmetni tutor, udeleZil izobraZevalnih delavnic, ki so pogoj za opravijanje
tutorskega deta in bodo potekale od 25. do 27. 9. 2018

i
il
i

BACK NEXT N i Pagesof 8

Mever pubmil passwords theough Gueyle Farms

Oznadi podrodja, za katera si zainteresiran kot kliniéni tutor: =
i Lahko izheres sama eno ali ohe podiogji.

. [0 Interna medicina s propedevtiko, Izbrane vsebine in novosti v propedeviiki
i (Kliniéni internisticai tutorji)

) splosna kirurgija (kliniéni kirurski tutorji)

Ali se boé udelezili OSCE preverjanja znanja kliniénih vescin, ki
bo predvidema potekale 19. 9. 2018 in bo sluZilo kot kriterij pri
izboru? *

Choose ¥

T O R T R e e L S R RS T

D 7 oddano kandidaturo potrjujem, da se bom, v primeru, da bom izbran kot
tutor Klinicnih veséin (Interna medicina s propedevtiko, Izbrane vsebine in
novosti v propedevtik), udelezil izobraZevalnih delavnic, ki so pogoj za
opravljanje tutorskega dela in bado potekale od 24. do 28.9. 2018



VSEBINA KANDIDATURE

Pregled dosedanjih dosezkov (dodatna izobraZevanja ter uspehi,
dosedanje delovanje na podroéju tutorstva, raziskovalno delo) in
obstudijskih dejavnosti (predvsem izkusnje z delom z ljudmi,
vodenjem razli&nih projektav in skupin ter s pedagoskim deiom):
*

Your ansaer

Motivacijsko pismo (izpolnijo uvajalni in predmetni tutorii)

Tukaj zefimo, da na kratko predstavis svole ideje in cilje. ki bi jin rad kot tutor dosegel.
Zapises lahko, kako bi kot tutor pripomogel k razvoju tulorstva, prav tako lahko zapifed
kakéno inovativno idejo glede izvedbe sre&anj. V vsaj 200 besedah nas poskudaj prepricati,
zokaj naj zatutora izberemo tebe.

BACK NEXT T TITSSE T Page 7 af 8

OBVEZNE PRILOGE

\ skladu s V1. 8lenom Sklepa o razpisu imenovanja Studentov tutorjev in utiteljev mentorjev
maora kandidat h kandidaturi priloiti skeniran original izpisa ecen celotnega dosedanjega
Studija.

Izpis ocen priloZi spodaj. *

ADD FRE

BACK TSRS Puqe 801 8

Rever spbimt passwards thiough Googls Forms
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Priloga 2: Izjava $tudenta tutorja o varovanju osebnih in zaupnih podatkov

Univerza v Mariboru
Medicinska fakulteta
Taborska 8

2000 Maribor

Podpisani(a) __, roj. , stanujot ~_, seznanjen(a)
o naravi osebnih podatkov, ki jih bom kot ttudent tutor pridobil(a) pri svojem delu

IZJAVUAM

da bom kot skrivnost varoval(a) vse osebne podatke, s katerimi se bom pri svojem delu seznanil(a).
Podpisani(a) sem seznanjen(a) in se zavedam, da je razkrivanje osebnih podatkov nepoobladfenim

osebam ali zloraba (raba v namene za katere niso zbrani) sankcionirano kot hujéa krsitev disciplinske

odgovornosti in kot kaznivo dejanje.

V Mariboru, Podpis:

Dostaviti:
- ttudentski karton $tudenta tutorja;
- Ztudentu tutorju.
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12.5 Obrazec za meseéno porocilo Studenta tutorja

Obrazec za mesecno poroéilo
Studenta tutorja
UVAJALNI IN PREDMETNI TUTORSKI SISTEM

1. Podatki o tutorju Studentu:

Ime in priimek: «Ime_in_priimek» Vpisna $tevilka: «Vpisna_Stevilka»
Stevilka skupine, ki sem ji tutor: Podrodéje, ki ga tutoriram:
«Stevilka_skupine_kateri_sem_tutor» «Podroéje_katerega_tutoriram»

Poroéilo o delu za mesec:
«Porocilo_za_mesec»

2. PRIPRAVE NA SRECANJA IN DRUGO DELO:

Stevilo porabljenih ur (1 ura je 45 min): «Koliko_ur_si_porabil_za_pripravo_na_tuto»
Vsebina priprave:

«Cemu_so_sluzile_ure_za_pripravo_in_kolik»

3. Sreéanja s skupinami

Stevilo opravijenih sreéanj s celotno skupino: «Stevilo_opravijenih_srecanj_s_skupino»
Skupno Stevilo ur (1 ura je 45 min): «Skupno_stevilo_ur_srecanj»

Povpreéna prisotnost na tutorskih srecanjih: «Kolikéna_je_bila_povprecna_prisotnost_na»
Doseganje zastavljenih vsebinskih ciljev: « V_koliksni_meri_si_dosegela_cilje_dolo»
Teme, ki sem jih pripravil: «Teme_ki_sem_jih_pripravil_»

4. Porotilo o delu s $tudenti novinci (podatki o delu s Studenti novinci, morebitne tezave,
ugotovitve, sprejetost izbrane metodologije s strani $tudentov, vtisi, ideje ipd.)
«Porogilo_o_delu_in_sodelovanju_s_Sstudent»

S podpisom potrjujem, da so podatki, ki so navedeni v tem obrazcu, resnicéni in tocni. Nase
prevzemam tudi vso morebitno pravnoformalno odgovornost, ki bi nastala kot posledica
neresnicnih in neto¢nih podatkov.

\ Mariboru, Podpis:

Pregledal:

Priloga:
- Evidenca prisotnosti $tudentov s podpisi Studentov novincev

11



