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Na podlagi 314. clena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 41/2021 - UPB 13), Zakona o
knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/2001, 96/2002 - ZUJIK, 92/2015), Uredbe o osnovnih storitvah
knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/2003), Strokovnih standardov in priporocil za visokoSolske knjiznice (za
obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030, Nacionalni svet za knjizni¢no dejavnost, 31. 5. 2021) inv
skladu s Pravilnikom o splodnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru $t. 012/2022/1 (Senat
Univerze v Mariboru, 29. 3. 2022, v nadaljevanju Pravilnik o splodnih pogojih poslovanja knjiznic
Univerze v Mariboru) je Senat Medicinske fakultete Univerze v Mariboru na 21. redni seji dne 19. 12.
2022 sprejel

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznice Medicinske fakultete
Univerze v Mariboru $t. 012/2022/1

I SPLOSNE DOLOCBE

1. d&len
(predmet ureditve)

Knjiznica Medicinske fakultete Univerze v Mariboru (MF UM) je visokoSolska knjiznica, ki izvaja
knjizni¢no javno sluzbo za Studente in zaposlene na Univerzi v Mariboru ter druge uporabnike. Knjiznica
MF UM je del Knjizni¢nega sistema Univerze v Mariboru (KISUM) in zanjo veljajo dolo€ila Pravilnika o
splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru.

S tem pravilnikom se dolo¢ajo posebnosti delovanja knjiznice Medicinske fakultete Univerze v
Mariboru, glede vseh ostalih vprasanj pa veljajo za poslovanje knjiznice dolocila Pravilnika o splo3nih
pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru.

2. glen
(uporaba izrazov)

Izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za moski in Zenski spol.

3. ¢Clen
(veljavnost)

Pravilnik velja za ¢lane knjiznice, uporabnike knjiznicnih storitev in zaposlene v knjiZnici.

4. EI.

(dostopn vilnika)

Pravilnik je dostopen vsem uporabnikom na vidn mestu v knjiZnici in na spletni strani knjiznice
Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.
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5. ¢len
(storitve knjiznice)

Knjiznica MF UM je visokoSolska knjiznica, ki zagotavlja dostop do informacijskih virov za potrebe
izobrazevalnega in raziskovalnega dela na fakulteti. V ta namen nabavlja, strokovno obdeluje, hrani in
posreduje gradivo s podrocja znanstvenih disciplin, ki so osnova za razvoj medicine. Knjiznica izvaja
svojo dejavnost predvsem za Studente, visokoSolske ucitelje in sodelavce ter znanstvene delavce,
odprta pa je tudi za zunanje uporabnike.

1. OSTALE STORITVE KNJIZNICE

6. ¢len
(storitve)

Knjiznica MF UM zagotavlja uporabnikom naslednje storitve:

. vpogled v knjizni¢no zbirko v prostem pristopu in njihovo uporabo,

L4 izposojo knjizni¢nega gradiva v Citalnico,

e dostop do elektronskih virov in podatkovnih zbirk ter njihovo uporabo v skladu s
pogodbenimi dolocili v prostorih knjiznice,

’ pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij o gradivu in pri uporabi knjizni¢nih
storitev,

. usposabljanje uporabnikov za uporabo informacijskih virov.

Clanom knjiznice zagotavlja tudi naslednje storitve:

- izposojo knjiznitnega gradiva v Citalnico in na dom,
. rezerviranje in narocanje knjiznicnega gradiva,
° medknjizni¢no izposojo.

7. ¢len

(dostopnost storitev)

Visoko3olski uditelji in sodelavci UM ter Studenti UM 2z veljavnim statusom imajo dostop do
elektronskih informacijskih virov z oddaljenih lokacij. Drugi ¢lani knjiznice do elektronskih
informacijskih virov dostopajo v knjiznici Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.

Studenti brez statusa po placilu za podalj$anje $tudentskih storitev pridobijo tudi pravico uporabe

dostopa do elektronskih informacijskih virov.

8. ¢len
(bibliografije raziskovalcev)

Knjiznica MF UM opravlja storitev vodenja bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS za zaposlene in
zunanje sodelavce MF UM ter Studente MF UM, ce je navedena afiliacija MF UM ter se to nanasa na

njihovo delo v okviru MF UM,



Knjiznica opravlja storitev iz prejSnjega odstavka tudi za zunanje uporabnike v skladu s Cenikom
knjiznicnih storitev UM.

Avtorji so dolZni bibliografske enote za bibliografijo sami predloZiti knjiznici v obdelavo. PredloZiti
morajo izvirne dokumente, ki jih po obdelavi dobijo nazaj. Za razvri¢anje bibliografskih enot se
uporablja veljavna tipologija dokumentov/del za vodenje bibliografij v sistemu COBISS.

1. CLANSTVO V KNJIZNICI

9. ¢lan
(€lan knjiznice)

Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

Uporabnik knjiznice je fizitna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice. Clan
knjiznice postane tisti uporabnik, ki se ob vélanitvi v knjiznico s podpisom e-vpisnice obveie, da bo
spostoval dolo¢be tega pravilnika, in plaéa ¢&lanarino po veljavnem ceniku. Studenti Univerze v
Mariboru (UM) poravnajo ¢lanarino ob vpisu za posamezno Studijsko leto oz. ob podalj$anju veljavnosti
Studentskih storitev na UM. Pladila ¢lanarine so oprosceni zaposleni na UM, upokojeni sodelavci MF
UM, zunanji sodelavci MF UM, osebe do 18. leta starosti, brezposelne osebe z ustreznim dokazilom,
¢astni ¢lani Univerzitetne knjiznice Maribor (UKM) in knjiznic ¢lanic UM, ¢lani bibliotekarskih drustev

ter Studenti bibliotekarstva.

Za tocnost podatkov pri uporabnikih do 18. (osemnajstega) leta, ki nimajo svojih veljavnih
dokumentov, jamdijo prisotni starsi ali skrbniki s podpisom pristopne izjave in s predloZitvijo svojega

osebnega dokumenta.

Tujim drzavljanom brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji, ki redno/izredno ali zacasno (v okviru
Studentske oziroma profesorske izmenjave) Studirajo oziroma raziskovalno delujejo na ¢lanicah

Univerze v Mariboru, je njihov porok obi¢ajno Univerza v Mariboru (3tudenti), lahko pa tudi fakulteta

(raziskovalci).

Pravne osebe kot uporabniki knjiznice so gospodarske druzbe, zavodi, lokalne skupnosti, drustva,
zdruzenja in druge skupnosti. V njihovem imenu si lahko zanje izposojajo knjizniéno gradivo

pooblasceni zastopniki skladno z veljavnimi pravili medknjizni¢ne izposoje.

10. ¢len
(vpis v knjiznico)
Uporabnik se mora pri vpisu izkazati z osebnim dokumentom s fotografijo.

11. ¢len

(¢lanska izkaznica)
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Clanstvo se izkazuje s &lansko izkaznico, ki je skupna za vse knjiznice knjizni¢nega informacijskega
sistema UM in je neprenosljiva. Za Studente UM velja Studentska izkaznica. Ostali ¢lani za uporabo
storitev v knjiZznici MF UM lahko svojo identiteto izkaZejo z osebnim dokumentom ali uporabljajo
elektronsko ¢lansko izkaznico, ki si jo namestijo v aplikaciji mCOBISS po vpisu v knjiZnico.

Ce ¢lan izgubi ali moé&no poskoduje izkaznico, se mu izda nova, obra¢unana po veljavnem ceniku.

12. ¢len

(Elanstvo)

Po preteku ¢lanstva se le-to lahko podalj3a v skladu z veljavnim cenikom. Studentom UM z veljavnim
statusom velja ¢lanstvo za tekoce Studijsko leto in se podaljSuje samodejno.

13. ¢len

(krajse trajanje ¢lanstva)

Studenti drugih univerz in drugi uporabniki imajo moznost, da se vélanijo v knjiznico za krajsi ¢as od
enega leta in placajo ¢lanarino za 3 (tri) mesece po veljavnem ceniku.

14. ¢len

(¢astno ¢lanstvo)

Castni &lan je &lan, ki je vidno prispeval k nastanku in razvoju knjiznice, knjiznici podarili ve¢jo zbirko
knjiznega gradiva ali promoviral knjiznico v javnosti.

Predloge za imenovanje Castnega ¢lana obravnava Kolegij dekanov na predlog dekana MF UM, predlog
pa nato potrdi Senat Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.

IV. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICNEGA GRADIVA

15. ¢len
(pogoji posredovanja gradiva)

Vecina gradiva v knjiznici je v prostem pristopu in je razvri¢eno po strokovnih podrocjih po sistemu
Univerzalne decimalne klasifikacije (UDK).

Zbirka modelov organov in kosti ¢loveskega telesa ni dostopna v prostem pristopu in jo na zahtevo
uparabnika izroc¢ijo knjizni¢ni delavci na izposojo le v prostorih knjiznice. Zbirke ni dovoljeno iznadati

zunaj knjiznice, razen v posebnih primerih (npr. tutorji) po presoji poobladenega delavca knjiZnice.

16. ¢len
(izposoja gradiva)

Knjizni¢no gradivo si lahko izposojajo le £lani knjiZznice, ki imajo veljavno ¢lanstvo.

Knjizni¢no gradivo, ki je dostopno samo za uporabo v ¢italnici, je:
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e publikacije, ki so oznacene z oznako ¢italnica »C«;
e (Citalniski izvodi u¢benikov iz ucnih zbirk;

e slovarji, leksikoni in enciklopedije;

e zbirka modelov organov in kosti ¢loveskega telesa.

Gradivo, ki ima status CitalniSkega izvoda, se sme izposojati le v ¢italnico. Izjeme dovoljuje pooblasceni
delavec knjiznice.

17.¢&len
(omejitve pri izposoji gradiva)

Clan si lahko za izposojo na dom naenkrat izposodi 5 (pet) enot gradiva. V izjemnih primerih (priprava
disertacije ipd.) se Studentu v dogovoru s pooblaséenim delavcem knjiznice omogoci izposoja vecjega
stevila knjig.

Clan si ne more izposoditi ve¢ izvodov istega naslova in izdaje gradiva.

Izposojenega knjizniCnega gradiva ¢lan ne sme posojati drugim osebam, ¢eprav so vpisane v knjiznico.

18. ¢len
(izjeme pri izposoji gradiva)

Zaposleni na MF UM in zunanji sodelavci MF UM lahko imajo izposojenih vec kot 5 enot, pri Cemer so
dolzni vsako leto pregledati ter potrditi seznam izposojenega gradiva.

19. &len
(narocanje in rezerviranje gradiva)

Clan lahko proste izvode knjizni¢nega gradiva naroéi osebno v knjiznici, po telefonu, elektronski posti,
z elektronskim servisom »Moja knjiznica« ali aplikacijo mCOBISS. Naenkrat lahko rezervira 5 (pet) enot
gradiva, ki ga ¢aka tri delovne dni.

20. ¢len
(izposojevalni rok in podalj$anje)

Rok izposoje za monografije je 1 mesec, izjema so doloceni obvezni u¢beniki, kjer je rok izposoje 14
(Stirinajst) dni.

Izposojevalni rok za domace in tuje serijske publikacije je 1 mesec.

Neknjizno gradivo si lahko ¢lani izposodijo za 7 (sedem) dni.

Izposojevalni rok je mozno podaljsati trikrat, vendar le ¢e ima ¢lan poravnane vse obveznostiv knjiZnici.
Podalj3anje se ureja osebno v knjiznici, po telefonu, elektronski posti, z elektronskim servisom »Moja

knjiZznica« ali aplikacijo mCOBISS.

Roka izposoje ni mogoce podaljsati rezerviranemu gradivu in gradivu, ki je zapadlo v opomin ter
¢italniskem gradivu.



Navedeni roki izposoje ne veljajo za gradivo, ki ga knjiZnica nabavi za zaposlene na fakulteti za potrebe
njihovega pedagoskega in znanstveno-raziskovalnega dela in je platano iz nosilcev studijskih
programov ali projektov.

21. clen
(opomini izposojenega gradiva)

Clanu, ki prekoradi rok izposoje, se poslje opomin, in sicer:

° prvi opomin,

° drugi opomin,
° tretji opomin,
° cetrti opomin.

Clanu, ki je prejel opomin in ni vrnil gradiva, se onemogoci izposoja novega gradiva, dokler ne poravna
vseh obveznosti do knjiZnice.

Knjiznica MF UM &lanu po prejemu ¢etrtega opomina onemogodi storitve v vseh knjiznicah UM in preda
terjatve ratunovodstvu fakultete, ki mu poslje racun.

Stroski opominov so doloceni v veljavnem Ceniku knjizniCnih storitev UM.

22.¢len
(vratanje izposojenega gradiva)

Ob zaklju¢ku $tudija ali ob izpisu iz fakultete je ¢lan Student dolZan vrniti vso izposojeno gradivo in
poravnati obveznosti do knjiznice, za kar prejme potrdilo, ki ga posreduje v Referat za Studijske in
studentske zadeve.

Zaposleni na MF UM in zunaniji sodelavci MF UM so ob prekinitvi delovnega razmerja ali sodelovanja z

gradivo izposojeno po medknjizni¢ni izposoji.
V. DELOVNI CAS

23.¢len
(delovni ¢as)

V &asu tudijskega obdobja je knjiznica odprta vsak delovni dan od ponedeljka do petka. V skladu s
Studijskim koledarjem Univerze v Mariboru je knjiZnica lahko zaprta v dneh pred, med ali po praznikih,
ge je za te dneve na Univerzi v Mariboru predviden kolektivni dopust.

Knjiznica ima letni in poletni urnik. Poslovalni Cas je objavljen na vhodu v knjiZnico in na spletni strani
knjiznice. Vsaka sprememba poslovalnega Casa je objavljena na spletni strani knjiznice in na vhodu v

knjiznico.



VI. KNJIZNICNI RED

24. ¢len
(knjizni¢ni red)

Knjizniéni red je objavljen na vidnem mestu v knjiznici in na spletni strani knjiznice ter doloca:

. Uporabnik je dolzan skrbno ravnati s knjizni¢nim gradivom in opremo knjiZznice.

. V prostorih knjiznice je prepovedano kajenje.

o V prostorih knjiZnice, ki so namenjeni uporabnikom, uZivanje hrane in pijace ni dovoljeno.

. V prostorih knjiZnice, ki so namenjeni uporabnikom, uporaba mobilnih telefonov ali drugih
zvoénih naprav ni dovoljena.

. V prostorih knjiznice ni dovoljeno glasno govorjenje.

° V prostorih knjiznice ni dovoljeno puscati prtljage (na primer vedje torbe).

. V prostore knjiznice ni dovoljen vstop z Zivalmi. Izjema so psi vodniki.

] Prednost pri uporabi ra¢unalnikov v Citalnici imajo uporabniki, ki le-te uporabljajo za dostop
do vzajemnega kataloga slovenskih knjiznic (COBISS.SI) ter za iskanje gradiva po elektronskih bazah
podatkov.

. Fotokopiranje knjizni¢nega gradiva je dovoljeno v skladu z Zakonom o avtorski in sorodnih
pravicah. Zaposleni v knjiznici lahko fotokopiranja dolo¢enega knjizni¢nega gradiva ne dovolijo.

. Knjizni¢no gradivo je tehnicno varovano. Ob morebitni sproZitvi varovalnega sistema je

uporabnik dolZan sodelovati z osebjem knjiznice. Ob vegjih kritvah mora kr3itelj podpisati zapisnik o
dogodku, s tem pa se seznani vodstvo fakultete.

° Uporabniku, ki ne uposteva dolocil tega pravilnika in ga s svojim vedenjem krsi, se zmanjsajo
ali odvzamejo uporabniske pravice. Hujse kr3itve se v pisni obliki sporoédijo vodstvu fakultete.

VII. KONCNI DOLOCBI

25. ¢len
(veljavnost pravilnika)

Ta Pravilnik o splognih pogojih poslovanja knjiznice MF UM zacne veljati naslednji dan po sprejetju na
seji senata Medicinske fakultete Univerze v Mariboru.

Z dnem uveljavitve tega pravilnik preneha veljati Pravilnik o poslovanju knjiznice Medicinske fakultete
Univerze v Mariboru St.: P2/2006-PK.

26. clen
(objava pravilnika)

Pravilnik je dostopen v prostorih knjiznice in na spletni strani Medicinske fakultete Univerze v
Mariboru.

Dekan Medicinske fakultete Univerze v Mariboru

of. dr. IztoWd.
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