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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OV24186  

Delodajalec: MŠO: 5089638048 šifra SKD: 85.422  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM, MF
Taborska ulica 8 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  J017103 – SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (II) V SLUŽBI ZA 
FINANČNO-RAČUNOVODSKE ZADEVE, ŠIFRA DELOVNEGA MESTA: 2012766 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  PRIPR.PODLAG ZA IZVAJANJE DEJAVNOSTI S STROK. PODROČJA.VODENJE 
ANALIT. IN STROŠK.RAČUNOV. ZA SVOJE PODROČJE DELA.SODEL.PRI IZDELAVI ZAKLJUČ.RAČUNA, 
IZKAZOV STANJA, USPEHA, FINAN. IN DEN. TOKOV.OBR. PLAČ IN OSTALA NADOMESTILA (ODTEGLJAJI, 
PREHRANA, PREVOZ, REGRES ODPRAVNINE, PRIPR. ZAHTEVKOV ZA REFUNDACIJO BOLEZNIN, SINDIK. 
ČLANARINE, KOLEK.ZAVAROV., POŠILJANJE SEZNAMOV NAKAZIL BANKAM…), PRIPR. VIRMANOV ZA 
NAKAZILO PLAČ.VODENJE EVIDENCE KREDITOV, IZVRŠB, SINDIK.ČLANARIN, KOLEKT. ZAVAROV., 
VZAJEMNE ZDRAVST.ZAVAROV., KAD IN POŠILJANJE SEZNAMOV NAKAZIL BANKAM, ZAVAROVAL.IN 
DRUGIM UPORAB. IZDELAVA PREGLEDA IZPLAČANIH NADOMESTIL IN POŠILJANJE ZAHTEVKE 
REFUNDACIJ NA ZZZS.USKLAJEVANJE ZBIRNIH PODATKOV O BREMENITVAH IN PLAČILIH DAVKOV IN 
PRISP. Z DURS.SESTAVA OBRAZCA OBR. PLAČE REGRESA IN POŠILJANJE NA UJP.IZDELAVA IN 
USKLAJEVANJE M4 OBRAZCA IN POŠILJANJE PODATKOV NA SPIZ. OBLIKOVANJE USTREZNIH RAČUNOV. 
INFORMACIJ ZA IZDELAVO ZAHTEVANIH POROČIL. IZDEL. PREDRAČ., OBRAČUNSKIH, NADZORNIH IN 
ANALITSKIH INFORMACIJ.KNJIŽENJE PL. PO IZPISKIH UJP V GL. KNJIGO.KNJIŽENJE POSL. DOGODKOV V 
RAČUNOVODSTVU.IZSTAVLJANJE RAČUNOV. PRIPR.PODATKOV V ZVEZI Z IZVEDENIŠKIMI MNENJI: 
PRIPR.PREDRAČ.NA OSNOVI PREJETE DOKUMENT., PRIPR.IN KNJIŽENJE RAČUNOV.POSREDOVANJE 
PODATKOV KADR. SLUŽBI ZA PRIPR. AVTOR.POGODB IZVEDENCEM, ZA OPRAVLJENA IZVED. DELA IN 
MESEČNO SPREMLJANJE NAKAZIL IN PREGLEDOVANJE ODPRTIH TERJATEV. SODEL.V DELOVNIH IN 
STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM/ČLANICE. SODEL.PRI LETNI IN DRUGIH INVENTURAH.
 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0310  
Družbene vede in vedenjske znanosti, podrobneje neopredeljeno 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  3 leta Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zahtevani posebni pogoji: 
opravljen strokovni izpit iz Zakona o splošnem upravnem postopku (ZUP); Zahtevane delovne izkušnje: 36 
mesecev s področja administrativnih-računovodskih del, dela z računalnikom. Kandidati vložijo vloge z 
življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev z označbo: "prijava na razpisano delovno mesto J017103 – 
SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (II)-šdm: 2012766". 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  5  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 
 Kandidati vložijo vloge z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev z 
označbo: "prijava na razpisano delovno mesto J017103 – SAMOSTOJNI 
STROKOVNI DELAVEC VII/2 (II)-šdm: 2012766". 
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Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  IRENA GORZA, +386 223 45 866, irena.gorza@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  IRENA GORZA, +386 223 45 866, irena.gorza@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 27.2.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 27.2.2023
Rok za prijavo kandidatov: 4.3.2023


